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自治会館使用の手引き

利用上の注意

１． 火災予防には万全を期すこと、敷地内及び会館内での喫煙は厳禁

２． 什器・備品の取り扱いには十分注意し、その保全に努める

３． 机、いす等備品の使用後は、必ず元の状態に戻すこと

４． 飲食等行った場合､清掃をしっかり行い、ゴミは持ち帰ること

５． 危険物を持ち込まない。また、搬入した物品は持ち帰ること

やむを得ずとどめ置く場合は会長に申請し、許可を得ること

６． 節電、節水に心がけること。特に電気・エアコンの消し忘れに注意

７． 火気使用の際は十分に注意し、ガスの元栓等の後始末を確実に行う

８． 退出時は戸締まりをしっかりすること

９． 近隣住民や他人に迷惑のかからないよう留意して使用すること

10． 子供だけでの利用はできない

(必ず保護者が同席し、事故など無いように監督する)

留意事項

午前利用 8：00～12：00

午後利用 13:00～17:00

夜間利用 18:00～22:00

【終了時間は退出時間です。それまでに片付けと戸締まりを】

・予約した時間以外は空いていても使用できません。

・22時以降の利用は厳に慎んでください。

・利用簿への記入をお忘れなくお願いします。



自治会館使用後確認(チェックリスト)

¡ 机、椅子は元あったところに片付け、清掃をしましたか？

¡ ゴミ・持ち込んだものは持ち帰りますか？

¡ トイレ、水道の水は止まっていますか？

¡ ガスの元栓は閉めましたか？

¡ エアコン・換気扇の電源は切りましたか？

¡ 電気はすべて消灯しましたか？

¡ すべての窓は施錠しましたか？ シャッターは下ろしましたか？

¡ 玄関の施錠はしましたか？

鍵を返却し 気をつけてお帰りください。



小山寿町自治会館利用申込書
申込日 年 月 日

小山寿町自治会長 殿

利用団体名

代表者氏名 TEL － －

（個人利用の場合は個人名）

※次の通り自治会館を使用したいので申し込みます。

利用日時 年 月 日( ) 時 分 ～ 時 分

利用区分 午前(8時～12時) 午後(13時～17時) 夜間(18時～22時)１
自治会員１／２以上 ３００円 □ ３００円 □ ５００円 □

階 自治会員１／２未満 ５００円 □ ５００円 □ ７００円 □
自治会員以外 ７００円 □ ７００円 □ １０００円 □

減 免 □ □ □
自治会員１／２以上 ２００円 □ ２００円 □ ３００円 □２
自治会員１／２未満 ３００円 □ ３００円 □ ４００円 □

階 自治会員以外 ４００円 □ ４００円 □ ６００円 □
減 免 □ □ □

☆教習・ビジネス等利用は別途定める。

使用備品 机 □ 椅子 □ ホワイトボード □ ガス □

その他（ ）

未就学児 小学生 中・高生 大人(18～65) 高齢者(65～）
利用予定

人数(人)

申請先および鍵の貸し出し（R5年度） 担当副会長(小山・山崎)会計(元山) 承認者保管

切 り 取 り

小山寿町自治会館利用許可書

利用団体名 代表者氏名

◎下記の通り、小山寿町自治会館の利用を許可します。 承認者印

★使用にあたっては管理運営細則・利用の手引きを遵守ください。

利用日時 年 月 日( ) 時 分 ～ 時 分

利用料金 円

利用人数(人) 未就学児 小学生 中・高生 大人(18～65) 高齢者(65～）

(実人数)



※



構成員氏名 住所 小山寿町自治会員ですか？

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ



構成員氏名 住所 小山寿町自治会員ですか？

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ

はい ・ いいえ



jitikai@oymkotobuki.org

https://oymkotobuki.org/index/




